泰山职业技术学院
学生顶岗实习手册

系    别:______________________________________
专业班级: ______________________________________

学生姓名: ______________________________________
指导教师: ______________________________________
实习单位: ______________________________________
实习时间: ______________________________________

教务处编制

二〇〇九年九月
说 明：

此表由实习学生、实习单位、指导教师、学生所在系共同填写。

表中所填内容是评定学生实习成绩的依据，所填内容必须真实。

在顶岗实习过程中，此表由实习单位保存，并作月考核记录，实习结束由学生填写总结栏后，交指导教师和所在系评定成绩，实习结束两周内学生所在系将学生实习总评成绩报送教务处。

此表作为学生档案材料保存，不能用铅笔、红笔和易褪色的墨水填写。
顶岗实习周记
	本周起止日期：  年  月  日—   年  月  日

	主要实习内容：

	主要认识和收获：

	指导教师审签：

                       签字：              年   月   日 


顶岗实习周记
	本周起止日期：  年  月  日—   年  月  日

	主要实习内容：

	主要认识和收获：

	指导教师审签：

                       签字：              年   月   日 


实习单位月鉴定表

	姓名
	
	实习岗位
	

	职业素养： A．好         B．较好         C．一般       D．较差

适应能力： A．强         B．较好         C．一般       D．无法适应

工作态度： A．积极       B．较认真       C．一般       D．懒散

出勤考核:
 A．满勤       B．偶尔请假     C．时常请假   D．经常无故旷工

敬业精神: A．好          B．较好         C．一般       D．较差

团队协作:
A．好          B．较好         C．一般       D．较差

应变能力:
A．敏捷        B．较快         C．一般       D.迟钝



	结论：（优、良、中、及格、不及格）
                                             单位（章）

年   月   日


实习单位月鉴定表

	姓名
	
	实习岗位
	

	职业素养： A．好         B．较好         C．一般       D．较差

适应能力： A．强         B．较好         C．一般       D．无法适应

工作态度： A．积极       B．较认真       C．一般       D．懒散

出勤考核:
 A．满勤       B．偶尔请假      C．时常请假   D．经常无故旷工

敬业精神: A．好         B．较好           C．一般       D．较差

团队协作:
A．好         B．较好           C．一般       D．较差

应变能力:
A．敏捷       B．较快           C．一般       D.迟钝



	结论：（优、良、中、及格、不及格）
                                          单位（章）

年   月   日

	主要内容与要求：

1.顶岗实习单位的基本情况；

2.顶岗实习工作情况介绍；
3.本人在思想上、技术上的收获；

4. 提出建议或希望；

5.顶岗实习总结字数不少于2000字。 
（可另附页）




顶岗实习总结
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